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1. *Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Nr Elemente
ert privind Numele §i prenumelie Functia Data Semniitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Prof. prof Irimia Rodica- | . ;
1.1 ! 20.02.2 .
Elaborat Carmen Director adj 0.02.2024 @z
Prof. Popa Mariana ISJ Constanta/
12 | Avizat Prof. Daniela Frangopol Inspectori scolari pentru | 01.03,2024
invatamantul profesional
si tehnic
Vi
1.3 | Aprobat Prof. Filip Adela- Cristina Director 29 02.2024 W

2. *Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr Editia sau, Data de la care se
ert dupa caz, Componen Modalitatea reviziei aplica prevederile
revizia in ta edifiei sau reviziei
cadrul editiei revizuita editiei
1 2 3 4
2.1. | Edital, Rev 1 Fozznatul” Conform Ordinului s 600/2018 202.2023
procedurii
= - . 5073
2.2. | Editial, Rev 2 Legislatie OME nr. 6070 din 31 angust 2023 20.02.2024

3. *Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
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Nr Scopul Ex. : Nume si Data <
ert | difuzirii nr. Deprtanjent L prenume primirii S
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare, 1 | Management Director Filip Adela-
Informare Cristina
3.2 | Informare 2 | SCIM Presedinte Filip Adela-
Cristina
3.3 | Aplicaie, 3 | Comisia de Responsabil Filip Adela-
Informare admitere in inv. Cristina
profes. de 3 ani
3.4 | Aplicare, 4 N Secretar Viorel Violeta
Serviciul
Iforae secretariat
Arhivare

1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de desfisurare a probei suplimentare de
admitere in invatamantul profesional.
2. Domeniu de aplicare

Procedura se aplicd in cadrul Licenlui Economic ,,Virgil Madgearu” Constanta pentru organizarea si
desfasurarea probei suplimentare de admitere in invatimantul profesional de stat de 3 ani.
3. Documente de referinti
- Legea invatimantului preuniversitar nr.198/04. 07. 2023
- Ordinul 6072/2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de
invatimant preuniversitar i superior
- Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie
- Hotérére nr. 155 din 2 februarie 2022 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in invatamantul Preuniversitar
- Legea invatdméntului preuniversitar nr. 198/2023;
- OMEC qr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitétilor de invatamant preuniversitar
- OM.E.N nr. 5068/31.08.2016 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invitimantul profesional
de stat
- OME nr. 6070 din 31 august 2023 privind organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii in
invatdmantul profesional de stat i in invatimantul dual de stat pentru anul scolar 2024-2025
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice
- Instructiunea MEN nr. 1/2018 din 16 mai 2018
- OME nr. 5.443 din 26 septembrie 2022 pentru modificarea Metodologiei de organizare si desfisurare a
admiterii in invitdmantul profesional de stat, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nationale si
cercetdrii stiintifice nr. 5.068/2016
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4.  Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

- Entitate publica - autoritate publica, institufie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
juridic, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public

- Departament - Directie General3, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

- Conducitorul departamentului (compartimentului) - director general, director, sef serviciu, sef birou,
sef compartiment

- Procedurd - prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite sia
regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitétilor

- Procedura de sistem (PS) - procedurd care descrie un proces sau 0 activitate ce se desfagoard la
nivelul tuturor departamentelor din cadrul entititii publice

- Procedura operationald (PO) - procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfagoard la
nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica.

4.2. Abrevieri

- EP - entitate publica

_ CEAC - Comnisia de evaluare si asigurarea calitaiii

- CP — Consiliul profesoral

- CA - Consiliul de Administratie

- ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

5. Descrierea activitafii

5.1. Consideratii generale
Art. 1 Admiterea elevilor in invitdméntul profesional de stat se face cu respectarea Metodologiei de
organizare si functionare a nvatamantului profesional de stat pe baza criteriilor stabilite de Metodologia
de organizare si desfagurare a admiterii in tnvatimantul profesional de stat O.M.E.N nr. 5068/31.08.2016,
OME nr. 5.443 din 26 septembrie 2022 pentru modificarea Metodologiei de organizare si desfasurare a
admiterii in invataméntul profesional de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale si
cercetdrii stiintifice nr. 5.068/2016.
Art.2 Pot opta pentru invatdmantul profesional elevii inscrisi in clasa a VIII-a si absolventii clasei a VIII-
a din seriile anterioare.
Art.3 Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in nvatamantul profesional se face la unitatea de
invatamant, pe baza optiunii candidatului pentru o calificare profesionald din oferta scolii.
Art.4 in vederea admiterii in Invitdméntul profesional unitatea de invitimant poate organiza, in anumite
conditii, proba suplimentara de admitere.
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5.2. Organizarea probei suplimentare de admitere
Art. 5 Proba suplimentard de admitere se desfigoard in perioada mentionatd in calendarul admiterii in
invitiméantul profesional, doar in cazul in care numérul de candidafi este mai mare decit numdrul
locurilor oferite de unitatea de invatamaént.
Art. 6 In situatia previzuta de art. 5, proba suplimentard de admitere se organizeaza doar la
calificarea/calificirile la care numdrul de candidati depiseste numarul de locuri, cu posibilitatea
redistribuirii la celelalte calificari pentru care nu s-a organizat proba suplimentard, in situatia in care
candidatii au optat in fisa de Inscriere pentru aceste calificari. .
Art. 7 Admiterea in invatiméntul profesional se realizeazd in ordinea descrescatoare a mediilor de
admitere calculate in mod diferentiat, dupd cum urmeaza:
a) situatia in care numdrul de candidati inscrisi depaseste numirul locurilor oferite de unitatea de
invatdmant;
b) situatia in care numarul de candidati nu depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de invatdmant.
Art. 8 (1) In cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind, in
ordine, urmétoarele criterii:

a) media generald obtinuta la Evaluarea nationald din clasa a VII-a;

b) media generald de absolvire a claselor a V-a - a V1lI-a.

(2) in cazul in care, la o calificare profesionald, pe ultimul loc existd candidati, cu optiunea exprimata
pentru aceastd calificare, care au mediile de admitere, precum si mediile mentionate la alin. (1) egale,
atunci toti acesti candidati sunt declarati admisi la optiunea solicitata.
Art. 9 (1) Calculul mediei de admitere in invatgmantul profesional se face astfel:
a) in cazul in care numdirul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de
invatamant

70 X (ZOABS + SOEN) 430X

PSA MAIP — 100 ,

100

unde:

MAIP = media de admitere in invataméntul profesional,

ABS = media generald de absolvire a claselor a V-a—a VIlI-a;

EN = media generali obtinuti la evaluarea nationala din clasa a VIlI-a;

PSA = nota la proba suplimentari de admitere stabilitd de unitatea de invatimant in colaborare cu
operatorii econornici parteneri,

(2) Media de admitere in invatiméntul profesional, mentionatd la alin. (1), se calculeazd cu doud
zecimale, fara rotunjire.

(3) Pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea nationald sau, dupi caz, examenul de capacitate/testele
nationale/tezele cu subiect unic, se considera ca media generala obtinuti la evaluarea nationala sustinuta
de absolventii clasei a VIiI-a este 1: EN = 1.
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(4) In cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la unitatea scolard, iar
numdrul total al celor inscrisi nu depiseste numarul total al locurilor oferite de unitatea respectivd de
invatimant, repartizarea pe calificiri se face in ordinea optiunilor din fisa de inscriere, in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere.

(5) Media de admitere in invitiméantul profesional, calculati conform art. 9 alin. (1) lit. a), este utilizata
pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care numarul de candidafi depaseste
numdrul locurilor din oferta scolii.

Art. 10 (1) Proba suplimentari de admitere constd intr-un interviu din disciplina Educatie tehnologica
clasa VIII, cu o duratd de 15 minute.

(2) Evaluarea lucrarilor/echivalarea se va face de catre cadre didactice din unitatea de nvé{dmant, numite
prin decizie a directorului in comisia de sustinere a probei suplimentare de admitere/in comisia de
admitere.

5.3. Organizarea contestatiilor
Art. 11 (1) Proba interviu nu poate fi contestata.

6. Responsabilititi:
- Membrii comisiei de admitere:

Comisia de admitere din unitatile de invatimant care organizeaza invatamant profesional cu durata de 3
ani este alcatuitd din:
a) presedinte - directorul Liceului Economic ”Virgil Madgearu” Constanta;
b) vicepresedinte — directorul adjunct al Liceului Economic " Virgil Madgearu” Constanta;
¢) secretar — secretar Liceul Economic ”Virgil Madgearu”, Constanta;
d) membri:

> cadre didactice de specialitate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentard de admitere si
evalueaza candidatii;

> cadre didactice asistenti pe perioada desfigurérii probei suplimentare de admitere;

> persoana desemnati din cadrul compartimentului secretariat care asigura inscrierea candidatilor si
ofera informatii si consiliere elevilor si parintilor acestora care se prezinta pentru inscriere.

7. Formular evidentd modificari

Semnitura
Nr. Editi Data editiei Revizi Dat ... Nr. T conducatorului
s itia ata editiei evizia ata reviziei ndiE. FIS——
ui
1 1 2.02.2023 1 2.02.2023 13 Modificare legislatie conform
Ordinului or. 600/2018
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si componenta comisii

8. Formular analizi procedura

T
INTF.

Compartiment Nume si Iniocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabii
crt prenume drept sau - —
condieiion delegat Semnitura Data Observatii | Semnétura | Data
compartiment
1 | Management | Filip Adela- 22.02.2024
Cristina
9. Lista de difuzare a procedurii
Data intrarii Semniitura

Nr. Compartiment Nume §i prenume Data Semniitura Data in vigoare a

ex. primirii retragerii procedurii

1. | Management Filip Adela-

Cristina .
2 Comisia de admitere Filip Adela-
in inv. profes. de 3 ani | Cristina
3 SCIM Filip Adela-
Cristina

4 Serviciul secretariat Viorel Violeta
10.Anexe

10.1.  Programa probei suplimentare de admitere in invatimantul profesional de stat

10.2.  Modele subiecte si bareme de evaluare si notare pentru proba suplimentard de admitere

10.3.  Borderouri de echivalare
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10.4. Programa probei suplimentare de admitere in Tnvatimantul profesional de stat

Educatie tehnologica clasa a VIii-a
Modulul: DOMENII PROFESIONALE

|

COMPETENTE SPECIFICE CONTINUTURI

1.1 Identificarea diferitele rute de formare profesionala oferite | ® Domenii profesionale.

de invatamantul roméanesc = Specificul profesional al diferitelor zone

1.2 Tdentificarea unor domenii de activitate geografice.

in functie de profesii si meserii = Domenii profesionale noi.

1.3 Analizarea impactului tehnologiei asupra evolutiel = Rute de formare profesionald.

profesiilor si a mediului = Competente profesionale: descriere.

2.1 Descrierea principalelor competen{e profesionale ale = Cerere si oferta pe piata muncii.

personalului angajat in diverse domenii de activitate = Calitatea muncii si relatiile de munca.

2.2 Elaborarea, dupi model a unui plan simplu de afaceri = Comportamentul in afaceri.

pentru obfinerea unui produs sau a unui serviciu = Tendinte in evolutia pietei

7.3 Analizarea cererii si ofertei pe piata muncii muncii.* Dezvoltarea domeniului
sepviciilor, dezvoltarea intreprinderilor

3 1 Valorificarea intr-un mesaj proptiu a termenilor §i

mici si mijlocii etc.

= Mobilitate ocupationala.

= Protectia mediului in contextual diverselor
domenii profesionale.

s Planul de afaceri: conditii de elaborare,

principalele etape de realizare, modele

ale unor planuri de afaceri.

simbolurilor invatate

3.2% Stabilirea unor corelatii intre simbolurile de pe produse §i
domeniul profesional in care sunt utilizate

4.1 Elaborarea unor strategii pentru viitoarea meserie in
concordanti cu propriile interese si aptitudini

4.2 Realizarea unui plan propriu de dezvoltare profesionald in
functie de competentele personale si de

caracteristicile pietei muncii

4.3 Corelarea optiunilor profesionale cu nevoile si resursele
zonei geografice si cu dinamica pietei muncii

Bibliografie:
e Carmena Neamtu ,Gheorghe Rusu Violeta Halbac — Educatie tehnologica —manual pentru clasa
VI, Editura Crepuscul, 2007
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10.5. Modele subiecte si bareme de evaluare si notare pentru proba suplimentara de
admitere

EXAMEN DE ADMITERE PENTRU
SCOALA PI&OFEVSIONQLA 5
CALIFICAREA: OSPATAR (CHELNER), VANZATOR IN UNITATILE DE ALIMENTATIE

INTERVIU
SESIUNEA 2024
Timp de lucru: 15 minute
Toate subiectele sunt obligatorii.
Din oficiu: 10 puncte
Subiectul I 40 puncte

Enumerati cinci (5) tipuri de vase si cinci (5) ustensile folosite in bucétérie la prepararea
hranet.

Subiectul I 50 puncte
Mentionati cinci (5) obiecte folosite la servirea preparatelor la masi si rolul lor.
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EXAMEN DE ADMITERE PENTRU
SCOALA PROFESIONALA
CALIFICAREA: OSPATAR (CHELNER), VANZATOR iN UNITATILE DE ALIMENTATIE

INTERVIU
SESIUNEA 2024
BAREM DE CORECTARE SI NOTARE
Din oficiu: 10 puncte

Subiectul T 40 puncte

Tipuri de vase: cratitd, oald, tigaie, oald sub presiune, ceaun, bol, etc.
Pentru fiecare tip de vas corect menfionat, se acordi cate 4 puncte.
(4 puncte x 5 vase= 20 puncte)

Pentru raspuns incorect se acordd 0 puncte.

Ustensile: spumiera, tocator, polonic, batsnitel, strecuritoare, tel, etc.
Pentru fiecare ustensild corect mentionatd, se acordd céate 2 puncte.

( 4 puncte x 5 ustensile= 20 puncte)

Pentru raspuns incorect se acordd 0 puncte.

Subiectul IT 50 puncte
Obiecte: farfurie adanci- servirea preparatelor lichide; farfurie intinsd- servirea mancarurilor; cos pentru
péine- pentru péine; salatiera- pentru salati; ceascd- pentru cafea.

Pentru mentionarea corectd a fiecarui obiect si a rolului sdu se acorda cate 10 puncte.

( 10 puncte x 5 = 50 puncte).

Pentru rispuns incomplet se acorda céte 5 puncte.

Pentru raspuns incorect se acordd 0 puncte.
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EXAMEN DE ADMITERE PENTRU
SCOALA PROFESIONALA
CALIFICAREA: FRIZER-COAFOR-MANICHIURIST-PEDICHIURIST
INTERVIU
SESIUNEA 2024

Timp de lucru: 15 minute
Toate subiectele sunt obligatorii.
Din oficiu: 10 puncte
Subiectul I 40 puncte

Tn orice salon de infrumusetare din Constanta, sarcinile si atributiile specifice fiecarui angajat
sunt specificate in fisa postului.
Identificati si enumerati cinci (5) elemente importante, componente ale figsei postului pentru
meseria de coafor.
Subiectul IT 50 puncte
Identificati si notati 10 competente (calitati) profesionale necesare unui lueritor dintr-un salon de
infrumusetare din Constanta in relatia cu clientii.

11



EXAMEN DE ADMITERE PENTRU

SCOALA PROFESIONALA

CALIFICAREA: FRIZER-COAFOR-MANICHIURIST-PEDICHIURIST

INTERVIU

SESIUNEA 2024

BAREM DE CORECTARE SINOTARE

Din oficiu: 10 puncte

Subiectul I

40 puncte

Fisa postului pentru meseria de coafor cuprinde ca elemente importante:

%A RS R %

specialitatea;

relatii de subordonare si de colaborare;

sarcini de serviciu obligatorii(nr.ore, program,etc.);
descrierea ocupatiel;

atributii, responsabilitati;

competente

Pentru fiecare element corect mentionat, se acorda 8 puncte.
( & puncte x § elemente= 40 puncte).

Pentru rispuns incorect se acordd 0 puncte.

Subiectul II

50 puncte

€ A AL LR E A LR SRR N

Igiena personald si vestimentara;
Diplomatie;
Politete;
Amapbilitate;
Punctualitate;
Promptitudine;
Zambet profesional;
Corectitudine;
Discretie;

Respect;

Limbaj adecvat;
Sociabilitate;
Loialitate:

Cinste;
Receptivitate;
Fermitate;

Pentru fiecare calitate/competenti mentionata, se acordd 5 puncte
( 5 puncte x 10 caiitagi = 50 puncte).

Pentru un rispuns incomplet se acordd 2,5 puncte.

Pentru raspuns incorect se acordd 0 puncte.

12
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PROCEDURA OPERATIONALA
ADMITEREA iN INVATAMANTUL PROFESIONAL

- calificarea Ospitar (chelner), vanzitor in unititi de alimentatie
- calificarea Frizer-coafor-manichiurist-pedichiurist

Cod: PO -96.23
Editia: II, Revizia: 2
Data: 20.02.2024

Avizat,
ISJ Constanta
Inspector scolar pentru

fnvitaméntul profesional sitehnic

Prof. Popa Mariana

Prof. Frangopol Daniela

Elaborat:
Director adjunct,

Prof. Irimia Rodica-
Carmen
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PROCEDURA OPERATIONALA
ADMITEREA iN INVATAMANTUL PROFESIONAL

COD: PO -96.23
Editia: II, Revizia: 2, Data: 20.02.2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate
B B

Director adjunct 20.02.2024

1SJ Constanta/
Inspectori scolari pentru
invatdmantul profesional
i tehnic

)
Prof. Filip Adela- Cristina m 20.02.2024 e

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Elemente
privind
responsabilii

/

Prof. Popa Mariana

Prof. Frangopol Danicla 01.03.2024

Editia sau,

dupi caz, Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se aplica
revizia in revizuita prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei

2.2 | Editiaal-a Formatul Conform Ordinului nr. 600/2018
HERE - e
2.3 | Editiaal-a Formatul Actualizarea calendarului admiterii 18.02.2020
Revizia 2 procedurii pentru anul scolar 2020 - 2021
2.4 | Editiaall-a Formatul Actualizarea documentelor de referintd 16.02.2022
Revizia 0 procedurii

Editia all-a Formatul
Revizia 1 procedurii
Edigié?ﬁféi# Formatul
Revizia 1

procedurii

si a prevederilor privind admiterea

Actualizarea documentelor de referintd 2.02.2023

si a prevederilor privind admiterea
il e s

Actualizarea legislatiei T20.02.2024

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

1/6



5 5 Editia: II
PROCEDURA OPERATIONALA g
@ s s 2 Revizia: 2
= e ST .
= Admiterea in invatimantul profesional Exgrmlilar
COD: PO-96.23 |
N S 1 Ex. . <
rcrrt e, | g | DD Tuiess Nume si prenume pgsntiarii Semudtira
1 z 3 4 5 6 T
3.1 | Aplicare, |1 Management Director Filip Adela- Cristina
Informare
3.2 | Informare | 2 SCIM Presedinte Filip Adela- Cristina
3.3 | Aplicare, |3 Comisia de Responsabil | Filip Adela- Cristina
Informare admitere in inv.
profes. de 3 ani
3.4 | Aplicare, |4 e Secretar sef | Viorel Violeta
Serviciul
Inipemats secretariat
Arhivare

1. Scopul procedurii

Procedura stabileste modul de organizare si desfagurare a admiterii elevilor in invatamantul profesional de
3 ani la Liceul Economic ~Virgil Madgearu™ Constanta.
2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in cadrul Liceului Economic “Virgil Madgearu” Constanta, de cétre serviciul
secretariat si Comisia de admitere pentru toti absolventii claselelor a VIII- a din seria curenti si din seriile
anterioare.

3. Documente de referin{a

- Legea invataméntului preuniversitar nr. 198/04.07.2023

- Ordinul 6072/2023 privind aprobarea unor misuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de
invatamant preuniversitar si superior

- Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie

- Hotirare nr. 155 din 2 februarie 2022 privind aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare al
Agentiei Roméane de Asigurare a Calitdii in invatagmantul Preuniversitar

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

- OMEC nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de fnvatamant preuniversitar

- OM.EN qr. 5068/31.08.2016 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invataméantul profesional de
stat

- OME nr. 6070 din 31 august 2023 privind organizarea, desfagurarea si calendarul admiterii in invatamantul
profesional de stat si in invataméantul dual de stat pentru anul scolar 2024-2025

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitailor publice

- Instructiunea MEN nr. 1/2018 din 16 mai 2018

_ OME nr. 5.443 din 26 septembrie 2022 pentru modificarea Metodologiei de organizare si desfisurare a
admiterii in invatamantul profesional de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale i cercetarii
stiintifice nr. 5.068/20 16

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

- Entitate publicd - autoritate publicd, institufie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ- teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridica,
care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public
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- Departament - Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

- Conducitorul departamentului (compartimentului) - director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
compartiment

- Proceduri - prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor de
aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitétilor

- Procedura de sistem (PS) - procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoard la nivelul
tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice

- Proceduri operationald (PO) - procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoard la
nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica.

4.2. Abrevieri

- CA — Consiliul de Administratie

- ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean
5. Descrierea activitatii

5.1. Consideratii generale

Art. 1. Admiterea elevilor in invitimantul profesional de stat se face cu respectarea Metodologiei de
organizare si functionare a invitiméntului profesional de stat pe baza criteriilor stabilite de aceastd
metodologie.

Art. 2. Pot opta pentru invaimantul profesional elevii inscrisi in clasa a VIII-a si absolventli clasei a VIII-a
din seriile anterioare.

Art. 3. Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in invataméntul profesional se face la unitatea de
invatamant care are oferta educationala pentru invatamantul profcsional, pe baza opfiunii candidatului pentru o
calificare profesionald din oferta scolii.

Art. 4. In vedereca admiterii in invétiméntul profesional, unitatea de invétimént care organizeaza
invatamant profesional poate organiza, in anumite conditii, preselectia candidatilor si/sau proba suplimentara
de admitere.

5.2.Inscrierea candidatilor

Art. 5. (1) Conform calendarului admiterii in invéatimantul profesional cu durata de 3 ani, admiterea se
realizeaza in 2 etape.

(2) In fiecare etapi de admitere se organizeaza:

a) inscrierea candidatilor;

b) preselectia candidatilor, dupa caz;

¢) proba suplimentard de admitere, dupa caz;

d) admiterea candidatilor §i afisarea rezultatelor.
Art. 6. (1) Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani se face la
secretariatul Liceului Economic ”Virgil Madgearu” Constanta pe baza optiunii candidatului pentru o calificare
profesionala din oferta scolii (Ospdtar (chelner), vinzdtor in unitdti de alimentatie
si  Frizer-coafor-manichiurist-pedichiurist), cu posibilitatea inregistrarii mai multor optiuni in ordinea
preferintelor exprimate de candidat in fisa de inscriere.

(2) Inscrierea in vederea admiterii in invitimantul profesional cu durata de 3 ani a elevilor din clasa a VIII-

a se realizeaza pe baza figei de inscriere in invitimintul profesional cu durata de 3 ani eliberata de
unitatea de invatamant gimnazial.

(3) Modelul fisei de inscriere in invatamantul profesional cu durata de 3 ani este elaborat de Comisia
Nationald de Admitere si se transmite comisiilor de admitere judetene.
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(4) Unitatea de invitimant gimnazial va elibera o singura fisd de inscriere in invitiméantul profesional cu
durata de 3 ani, fiecirui elev/candidat care opteaza pentru inscrierea la invatdmantul profesional, pentru fiecare
etapd mentionatd in calendarul admiterii in invatdmantul profesional.

(5) La incheierea perioadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii in invatdmantul profesional cu
durata de 3 ani, comisia de admitere a Liceului Economic ”Virgil Madgearu” Constanta transmite in format
electronic si in scris, citre Comisia de admitere judeteana, pentru invatimantul profesional cu durata de 3 ani,
lista candidatilor inscrisi la invatimantul profesional.

(6) Lista candidatilor inscrisi la invitiméntul profesional cu durata de 3 ani este afisatd, conform
calendarului admiterii in invataméantul profesional cu durata de 3 ani, la sediul Liceului Economic ~Virgil
Madgearu” Constanta impreuni cu graficul si procedura de desfasurare a probei suplimentare de admitere, in
cazul in care numdarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de invatamant.

(7) Compartimentul secretariat va oferi la inscrierea candidatilor informatii si consiliere elevilor si
périntilor acestora care se prezinta pentru inscriere.

5.3. Preselectia candidatilor
Art.7 Liceul Economic ”Virgil Madgearu” Constanta impreund cu operatorii economici parteneri au stabilit
¢ nu este necesard organizarea preselectiei candidatilor.

5.4. Proba suplimentari de admitere

Art. 8 (1) Comisia de admitere a Liceului Economic ”Virgil Madgearu” Constanta afigeaza la sediul si pe
site-ul scolii

Procedura de admitere.

(2) Procedura de admitere pentru invatamantul profesional cu durata de 3 ani este aprobati de Consiliul de
administratie al scolii si este avizatd de Inspectoratul Scolar Judetean Constanta.

(3) Proba suplimentard de admitere se desfisoard in perioada mentionatd in calendarul admiterii in
invatamantul profesional cu durata de 3 ani. Aceasta se va organiza doar in cazul in care numdrul de candidati
este mai mare decat numirul locurilor oferite de unitatea de invatimént si se va desfisura doar pentru
calificarile aflate in aceastd situatie, cu posibilitatea redistribuirii la celelalte calificari pentru care nu s-a
organizat proba suplimentard, in situatia in care candidatii au optat in fisa de inscriere pentru aceste
calificéri.

(4) Modul de organizare si desfasurare a probei se realizeaza conform Procedurii de organizare si
desfasurare a probei suplimentare de admitere in invatamantul profesional de 3 ani.

(5) Disciplina la care se sustine proba suplimentari de admitere este Educatie teknologicd pentru clasa a

VIII-a.
(6) In cazul candidatilor care au inregistrat mai multe opfiuni in fisa de admitere, iar numarul total al celor
inscrisi nu depaseste numdrul total al locurilor oferite de unitatea de invitimant, repartizarea pe calificir se
face in ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizind media de admitere, calculata conform art. 1 alin. 1§12
din OME nr. 5.443 din 26 septembrie 2022 pentru modificarea Metodologiei de organizare si desfigurare a
admiterii in invataméntul profesional de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetdrii
stiintifice nr. 5.068/2016.

5.5. Depunerea dosarelor de inscriere a candidatilor declarati admisi:

Art. 9. (1) Dupi afisarea rezultatelor la admiterea in invatdméntul profesional cu durata de 3 ani, candidatii
depun, la unitatile gcolare la care au fost declarati admigi, dosarele de inscriere, cuprinzind actele de studii in
original.

(2) Inscrierea candidatilor declarati admisi se efectueazd, conform programului afisat la sediul Liceului
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Economic ”Virgil Madgearu” Constanta pe baza urmétoarelor acte:
a) fisa de inscriere in invatdmantul profesional
b) certificatul de nastere, in copie certificatd conform cu originalul;
c) adeverinta cu notele si media generali obtinute la Evaluarea Nationala/tezele cu subiect unic din
clasa a VIII-a/testele nationale/examenul de capacitate;
d) foaia matricold pentru clasele a V-a - a VIII-a (cu calculul mediei generale de absolvire) - copie si

original;
e) fisa medicala;
f) dosar;

g) folie din plastic.

(3) Candidatii care, in perioada mentionata in calendarul admiterii in invatdmantul profesional, nu isi depun
dosarele de inscriere, se considerd retrasi, iar locurile corespunzitoare sunt declarate neocupate si vor fi
utilizate pentru urmétoarea etapa de admitere in Invatdmantul profesional.

(4) Pentru absolventii clasei a VIII-a care nu s-au inscris la unitétile la care au fost admisi sau care nu au
participat la prima etapi de admitere in invatamantul profesional si care solicitd ulterior si se inscrie in clasa a
IX-a la invatimantul profesional, precum si pentru cei care si-au incheiat situatia scolard ulterior desfasurarii
etapei de admitere mentionate in calendarul admiterii in invafdmantul profesional, comisia de admitere
judeteand pentru invi{iméant profesional va organiza a doua etapa de admitere pe locurile ramase libere.
Admiterea se face in perioada mentionati in calendarul admiterii in invétdméntul profesional, conform
criteriilor previzute in metodologie, in baza hotararilor comisiei de admitere judetene/a municipiului Bucuresti
pentru invatdmantul profesional.

6. Responsabilitati

Coordonarea privind organizarea si desfisurarea admiterii in invatdmantul profesional de stat de 3 ani este
asiguratd la nivelul Liceului Economic ”Virgil Madgearu” Constanta de cétre:

- Director

- Director adjunct

- Serviciul secretariat

6.1. Atributiile Comisiei de admitere:

Art. 10 (1) Componenta comisiei de admitere din unitatea de invéatdmant care organizeazd invatdmant
profesional este avizati de Consiliul de administratie din unitatea de invatimént si aprobatd de Inspectoratul
Scolar Judetean Constanta.

(2) Comisia de admitere din unitatea de invaiimént care organizeazd invitimént profesional are
urmadtoarele atributii:

a) reactualizeazi Procedura de admitere, pe care o supune aprobarii Consiliului de administratie al unitatii de
invatimant si avizarii Inspectoratul $colar Judetean Constanta;

b) organizeazd admiterea si aplicarea Procedurii de admitere;

¢) verifici documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in invafaméntul
profesional,

d) sesizeaza Inspectoratului Scolar Judetean Constanta orice eroare constatatd in completarea documentelor
scolare pentru inscriere si corecteazd, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de admitere in
invatamant profesional calculate gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere din unitatea de
invatimant, care semneaza si aplica stampila unitétii;

©) asigurd prezenta permanentd, pe perioada inscrierii, a persoanelor desemnate din cadrul compartimentului
secretariat al unitatii de invitimant care si ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezintd pentru
inscriere.
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f) transmite comisiei de admitere judetene pentru invatdmantul profesional raportul privind desfasurarea
admiterii la unitatea de invatamant.

7. Formular evidentd modificiri

Nr Semnitura
c rt' Editia | Data editiei Revizia | Data reviziei Descriere modificare conducitorului
’ departamentului
L. I 8.02.2019 0 8.02.2019 Editia initiala
2. I 11.02.2020 1 11.02.2020 | Conform OSGG 600/2018
3. I 18.02.2021 2 18.02.2021 | Modificare legislatie. Adaptare la
conditii specifice stérii de alerta
4. I 16.02.2022 0 16.02.2022 | Modificare legislatie si format
g, i 2.02.2023 1 2.02.2023 | Modificare legislatie s1
componentd comisii
6. I 20.02.2024 2 20.02.2024 | Modificare legisiatie si
componenti comisii

8. Formular analizd proceduri

Nr. | Compartiment | Nume si prenume | Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ert. conducitor drept sau
compartiment delegat Semnitura Data Observatii | Semniitura | Data
1 | Management | Filip Adela- 6.02.2024
Cristina
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment Nume si prenume Data Semnitura Data Data intririi Semnitura
ex. primirii retragerii | 1nvigoarea
procedurii
1. Management Filip Adela-
Cristina
2 Comisia de Filip Adela-
admitere in Inv. Cristina
profes. de 3 ani
3 SCIM Filip Adela-
Cristina
4 Serviciul Viorel Violeta
secretariat

10. Anexe/Formulare
10.1. Fisa de inscriere candidati
10.2. Lista candidati admisi
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